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المدى لسنة  لتربص قصير  ا   2024  إجراءات خاصة ب

تربص    المستفيدعلى   -1 ل ا ء  إجرا ية  ا بد ب قسم  ل ا دارة  إ إشعار  تربص  ل ا ته  من  ي نها لخاص  و  ا لسجل  ا في  ه  ـ ئ بإمضا ذلك  و 

قسم  ل ا تربصات على مستوى  ل  لمغادرة دون موافقة رئيس القسم مع تقديم من يعوضه فعليا خلال فترة التربص. ه ايمكن  ، ول با

ية و    استهلاكيجب   -2 ل حا ل ا لسنة  ا تربص خلال  ل يؤ ا ادمة  ل  ق ل ا ة  ـ ـ لسن ا ـى  ل إ  . جل 

ية. ل  يسمحل   -3 ف ة الصي لعطل ا تربص خلال  ل ا ء  يد إجرا  لمستف

تربص    المستفيدعلى   -4 ل ا م  ال من  ل حترا م  تا ل ممنوحة ا ل ا تربص  ل ا ة  تخصم مد ـر  كل    .  ـ ـ غي م  ا لأي ل ا كة ا إرجاع    مستهل مع 

نك  ب ل ل بة  ة الصع لعمل    . ا

تجاوز   -5 ة  ل حا لممنوحة في  ا تربص  ل ا ين   مدة  لموظف ا و  ذة  ت للأسا نسبة  ل ا غير  ،    ب غياب  ة  ل حا في  الأخير  ا  هذ بر  ت يع

تب.  لرا ا ية من  ف م الضا نه الأيا تخصم م    مبرر و 

ثمن  كما    (Billet promotionnel) شهر  لمدة   صالحة  سفر  تذكرة  أو مشاركة في تظاهرة علمية شراء   تربص  منعلى المستفيد   -6 يحدد 

تذكرة ب   ل  . دج على الأكثر   70000.00ا

ة   -7 ل نه.   التنازلفي حا ة م د ا ف الست لي من  تا ل ا لمترشح  ل ملف في أجل يسمح  ل ا ع  يد إرجا مستف ل ا تربص، على  ل ا  عن 

على   -8 (    المترشحيجب  . . .  ، تذكرة ل ا حجز  الصعبة،  ة  لعمل ا ى  ل ا تحويل  مين،  أ ت  ، )تأشيرة الجراءات  بجميع  م  ا ي ق ل ا

لمنطقة   ا في  لوجهة  ا كانت  ذا  ا نصف  و  شهر  مدة  لمنطقة  . و  1خلال  ل لنسبة  ا ب شهر  حد   2خلال  داءا    كأقصى  ت ب ا

لتربص  ا ملف  امضاء  اريخ  ت لغى  ، و  من  ي لمحددة،  ا مدة  ل ا م  حترا ا تم  ي م  ل ذا  لى  ا ا لرجوع  ا تم  ي و  ا  ي ئ ا ق ل ت لتربص  ا

اط  ي ئمة الإحت ا  .  ق

يمكن   -9 كاملا مصاريف    تعويضلا  لملف  ا تقديم  بعد  إلا  لتربص  لذي    ا ا وصل  و  أو  تورة  ا ف ا  وجوب تأشيرة  يتضمن  ل ا

تورة  و الأصلي   ا أمين ف ت ل لسفر   ا ا لتذكرة  ية  الأصل تورة  فا ل ا و  ية  ة    الأصل ق ب مطا تكون  أن  يجب  تي  ل لمرسوم  ا ا وفق 

يذي رقم   نف ت ل تاريخ    468/ 05ا لملف. 2005/ 12/ 10ب ا بعد وضع  ية  ف ئق إضا بل أي وثا ق ت  ، و ل 

م   -10 يا ق ل ملف.   بعمليةل ل ا ئق  تربص على جميع وثا ل ا ريخ  تا بق  كد من تطا تأ ل ا يجب  نك  ب ل ا ب تحويل  ل  ا

مصاريف تداريب تحسين المستوى في الخارج لمدة  بقيمة    ريف التسجيل( )المنحة + مصامصاريف المشاركة في التظاهرات العلمية  تحدد   -11

 . zone 1 على الأكثر يوم 15

تكفل جزئي يغطي تكاليف إيوائه  و يخفـض هذا المبلغ مشاركة في تظاهرة علمية  إذا توفرللمستفيد من     %50    مبلغ المنحة بنسبة  يخفـض -12

 إذا كان التكفل كليا.   %75  بنسبة

قسم خلال    ملفاتتودع   -13 ل ا تربص على مستوى  ل ا لعودة من   . ساعة   48ا

ية:   ملـــفيحتوي   -14 ل ا ت ل ا ئق  وثا ل ا ى  تربص عل ل ا ة من  لعود  ا

لحدود   ✓ ا لدخول مؤشر من قبل شرطة  ا لخروج و  ا لسفرتتضمن ختم  ا ز   نسخة من جوا

لنسبة   ✓ ا ب لة  ب ق لمست ا لجهة  ا طرف  من  يه  عل )ومؤشر  يد  ف لمست ا طرف  من  ممضي  الأصلي  لتربص  ا تقرير 

قنيين(.  ت ل لموظفين الإداريين وا ا ه و  دكتورا ل ا لمسجلين في  ا ذة  ت بة غير الأجراء و الأسا لطل  ل

لمشاركة في   ✓ ا دة  علمية. شها ل ا لتظاهرة   ا

لتسجيل   ✓ ا مصاريف  يمة  ق تتطابق  أن  يجب  علمية.  ل ا لتظاهرات  ل لنسبة  ا ب الأصلي  لتسجيل  ا مصاريف  وصل 

لممنوحة.  ا لمنحة  ا لوصل مع قيمة  لموجودة على ا  ا

لعملة الصعبة.  ✓ ل بنكي الأصلي  ل ا لوصل   ا

 سطيف في .......................   

   المستفيد من التربص  إسم و لقب 

 تأشيرة رئيس القسم   ........................................... 
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